Monori Gondozasi Kézpont adatkezelési és adatvédelmi szabalyzata

PREAMBULUM

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és
az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatalyon kiviil helyezésérsl
sz610, 2016. aprilis 27-1 2016/679 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet (a tovabbiakban:
GDPR) 24. cikk (2) bekezdésében, valamint az informacios onrendelkezési jogrol és az
informécioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 35. § (3)
bekezdésében meghatarozottak végrehajtasa érdekében az Adatkezel altal kezelt személyes
adatok védelme céljabél kiadom a jelen Adatvédelmi Szabélyzatot (a tovabbiakban:
szabalyzat).

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja és hatalya

1. A jelen szabalyzat célja Adatkezeld miikodése soran a személyes adatok kezelésére
vonatkozd szabdlyok és eléirasok meghatarozasa, annak érdekében, hogy az érintett
informAcios dnrendelkezési jogat, 2lapvetd jogait é= szabadsagait, kiilondsen a személyes
adatok védelméhez fiz6d6 jogat biztositsak.

2. A szabdlyzat hatdlya kiterjed az alabbi adatkezel6re:
név: Monori Gondozasi Kézpont

sz¢khely: 2200 Monor, Dézsa Gyorgy tt 1.
telefonszam: (+36)-20-29-94-326

email cim: gondozasikozpont@monor.hu

képviseli: [vanyi Margit intézményvezetd

(a tovabbiakban: Adatkezel6)

3. A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed Adatkezeld valamennyi szervezeti elemére €s teljes
személyi allomanyéara, valamint valamennyi olyan teriiletre, ahol az Adatkezel6 altal kezelt,
vagy az Adatkezeld altal feldolgozott személyes adat, vagy annak adathordozdja,
dokumentécioja kezelésre kertil.

4. A szabdlyzat targyi hatalya kiterjed az Adatkezeld kezelésében személyes adatokra. A
szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni az Adatkezeld altal folytatott adatkezelési
miiveletekre az adatok megjelenési formajatol fiiggetleniil, az adatkezelés teljes folyamatéra
kiterjedéen — az adatok megszerzésétdl vagy az Adatkezelénél torténd keletkezésétdl azok
torléséig, illetve megsemmisitéséig —, fliggetleniil attdl, hogy az adatok valamely
nyilvantartdsi rendszer vagy valamely tigyben keletkezett irat részét képezik-e.

5. Az Adatkezel6 adatkezelési tevékenységében allando vagy eseti jelleggel részt vevd vagy
abban kozremiikodd, az Adatkezel6 érdekkorében adatfeldolgozoként vagy kozos
adatkezeloként eljaro természetes €s jogi személyekkel, jogi személyiséggel nem rendelkezd



szervezetekkel kdtendé szerzédésekben, megallapodasokban érvényesiteni kell a személyes
adatok kezelésére vonatkozoan a szabalyzatban meghatarozott kovetelményeket.

6. Az Adatkezel6 az adatkezelése sordn a GDPR és az Infotv. rendelkezéseit koteles
alkalmazni, jelen szabdlyzat altal nem szabalyozott kérdésekben a GDPR és az Infotv.
értelemszertien irdnyadd. A szabdlyzat hatdlya nem terjed ki a mindsitett adatok kezelésére,
tovabba a kozérdek(i adatok nyilvadnossagara és az abbol eredd esetleges kozzétételi
kotelezettségre.

2. Ertelmez6 rendelkezések

7. A szabalyzat alkalmazasaban:

a)

b)

d)

g

h)

J)

k)

adatbiztonsdg: a személyes adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelése, vétlen
elvesztése, megsemmisitése vagy karosodasa elleni szervezési, technikai megoldasok,
valamint eljarasi szabalyok Osszessége, az adatkezelésnek az az allapota, amelyben a
kockazati tényezdket a szervezési, miiszaki megoldasok és intézkedések a minimalisra
csokkentik;

adathordozo: barmely alakban, barmely eszk6z felhasznalasaval és barmely eljarassal
eléallitott adatot tartalmazé vagy azt megjelenitd targy vagy eszkoz;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetlentil az adaton végzett barmely miivelet
vagy a miveletek Osszessége, igy kiilonosen gytjtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, dsszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zéarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhaszndldsanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy. tenyérnyomat, DNS-niitita, iriszkép) régzitése;
adatkezelés korldatozasa: a tarolt személyes adatok megjel6lése jovobeli kezelésiik
korlatozasa céljabol;

adatkezeléssel megbizott alkalmazott: az Adatkezel6 azon alkalmazottja, aki az adott
személyes adat kezelését az Adatkezel6 nevében (munkakori leirds, kijel6lés,
megbizas vagy mas modon) végzi,

adatkezeld szervezeti elem: az Adatkezeld azon szervezeti eleme, amely az adatok
kezelésének céljara, az adatkezelésre és az ahhoz felhasznalt eszk6zre vonatkozd
dontésekre javaslatot tesz, az adatkezelési miveleteket végzi, vagy az
adatfeldolgozoval végrehajtatja;

adatmegsemmisités. az adatot tartalmazo6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;
adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szdmara torténd
hozzaférhet6vé tétele;

adattorlés: a személyes adatok olyan moddon torténd kezelése, felismerhetetlenné
tétele, amelynek kovetkeztében tobbé mar nem olvashato az adat, és az olvasast nem
is lehetséges semmilyen ismert médon ismételten lehetévé tenni;

adatvédelem. a személyes adatok jogszerii kezelését, az érintett személyek védelmét
¢s informacios onrendelkezési joganak teljestilését biztositd alapelvek, szabalyok,
eljarasok, adatkezelési eszk6zok, mdodszerek és normativ szabalyok 6sszessége;
adatvédelmi hatasvizsgdlat: az Adatkezeld altal a valdsziniisithetben magas
kockazatot jelenté adatkezelés megkezdése eldtt lefolytatott, majd azt kovetden
rendszeresen ismételt eljaras, amelynek célja az érintett természetes személyek jogaira
nézve gyakorolt hatasok vizsgalata, és a magas kockazati adatkezelési muveletek
jelentette kockazatok mérséklése;



) adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférést eredményez;

m) dlnevesités: személyes adat olyan modon torténd kezelése, amely - a személyes adattol
elkiilonitve tarolt - tovabbi informacié felhasznalasa nélkiil megéllapithatatlanna teszi,
hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési
intézkedések megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithatod
természetes személyhez ne lehessen kapcsolni;

n) érintett: az a természetes személy, aki a kezelt személyes adat alapjan azonositott vagy
azonosithato, és akinek személyes adatat az Adatkezel6 kezeli vagy feldolgozza;

0) kozos adatkezelés: olyan adatkezelés, amely esetében — torvényben vagy az Europai
Uni6 kotelezd jogi aktusdban meghatarozott keretek kozott — az Adatkezeld az
adatkezelés céljait és eszkozeit egy vagy tobb masik adatkezelovel kozosen hatarozza
meg, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozo dontéseket egy vagy
tobb masik adatkezeldvel kdzosen hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az
adatfeldolgozoval,

p) kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoriaiba tartozé minden adat, azaz
a faji vagy etnikai szdrmazésra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggy6zddésre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a
genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat célzd biometrikus
adatok, az egészségligyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy
szexualis iranyultsagara vonatkozo személyes adatok;

a) profilalkotas: személyes adat barmely olyan - automatizalt médon torténd - kezelése,
amely az érintett személyes jellemzdinek, kiilonésen a munkahelyi teljesitményéhez,
gazdasagi helyzetéhez, egészségi éllapotdhoz, személyes preferenciaihoz vagy
érdeklodéséhez, megbizhatdésagahoz, viselkedéséhez, tartozkodasi helyéhez vagy
mozgasahoz kapcsolodo jellemzodinek értékelésére, elemzésére vagy eldrejelzésére
iranyul.

8. A 7. pontban nem szereplé fogalmakat a GDPR, illetve az Infotv.-ben meghatarozottak
szerint kell értelmezni.

3. Az adatkezelés alapelvei

9. A személyes adatok kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szamara
atlathatdé modon kell kialakitani és végrehajtani (jogszerliség, tisztességes eljaras és
atlathatosag).

10. A személyes adatok gytjtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerii célbol torténhet,
¢s azok nem kezelhetok ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon; nem mindsiil az
eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetonek a kozérdekli archivalas céljabol, tudomanyos és
torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol torténd tovabbi adatkezelés (célhoz
kotottség).

11. A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleldek és relevansak kell,
hogy legyenek, és a sziikségesre kell korlatozddniuk (adattakarékossag).



12. A személyes adatoknak pontosnak és szilikség esetén naprakésznek kell lenniiik; minden
észszerli intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai
szempontjabol pontatlan személyes adatokat az Adatkezeld haladéktalanul torélje vagy
helyesbitse (pontossag).

13. A személyes adatok tarolasdnak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek
azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi
lehetové; a személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor keriilhet sor,
amennyiben a személyes adatok kezelésére a GDPR 89. cikk (1) bekezdésének megfeleléen
kozérdeki archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbol vagy statisztikai
célbol keriil majd sor, a GDPR-ban az érintettek jogainak és szabadsagainak védelme
érdekében eldirt megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel
(korlatozott tarolhatosag).

14. A személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazasdval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve (integritds és bizalmas

jelleg).

15. Az Adatkezeld biztositja a gyermekek és mas kiszolgaltatott érintetti csoportok kiilonds
védelmét, a kifejezetten rajuk vonatkoz6 adatkezelés kapcsan minden t4jékoztatast és
kommunikéciot olyan médon hajt végre, amelyet az érintettek képesek megérteni.

16. Az Adatkezeld szervezetében adatkezelést végzd munkatarsak kotelesek az altaluk
mepismert személyes adatokat munkahely1 titokként kezelni.

17. Amennyiben az alkalmazott tudomast szerez arr6l, hogy az altala kezelt személyes adat
hibas, hianyos, vagy idoszeriitlen, koteles azt helyesbiteni, vagy helyesbitését az adat
rogzitéséért felelos munkatarsnal kezdeményezni. A pontatlan személyes adatok helyesbitése
vagy torlése érdekében minden észszerl 1épést meg kell tenni.

18. Az Adatkezeld koteles az alapelveknek torténd megfelelést - ahol az értelmezhetd,
dokumentalt médon - igazolni, igy kiilonosen

a) az érintett elozetes tajékoztatasara;

b) az érintett jogainak biztositasara és hozzajarulasanak megszerzésére;

c) avégrehajtott ellenérzésekre és oktatasokra;

d) az eldirt nyilvantartasok vezetésére;

e) az adatvédelmi hatasvizsgalatokhoz ¢és az érdekmérlegelésekhez kapcsolddod

feladatokra
vonatkozdan.



. FEJEZET

AZ ADATVEDELMI INTEZMENYRENDSZER, AZ ADATKEZELES

NYILVANTARTASBA VETELE, AD{&TFELDOLGOZAS,
ADATTOVABBITAS

4. Az adatvédelmi szereplok és feladataik

19. Az Adatkezel6 intézményvezetdje a szabalyzat végrehajtasa soran felel:

@)
b)

¢)
d)

e)
Y

g

h)

i)

J)

az adatvédelmi és adatbiztonsagi intézményrendszer kiépitéséért és miukodtetéséért;

a személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi €s technikai feltételek
biztositasat célzo, a hataskorébe tartozo intézkedések meghozatalaért;

az Adatkezeld adatvédelmi tudatossaganak kialakitasaért;

a rendszeres adatvédelmi ellendrzésért, az ellenérzés soran esetlegesen feltart hia-
nyossagok vagy jogszabalysértd koriilmények megsziintetéséért;

az érintett jogainak gyakorlasahoz, valamint tajékoztatasahoz sziikséges feltételek
biztositasaért;

az adatvédelmi hatasvizsgalatok lefolytatasaért és rendszeres feliilvizsgalataért, vala-
mint az ahhoz sziikséges feltételek biztositasaért;

az adatvédelmi hatdsvizsgalat eredményének fiiggvényében elézetes konzultacio kez-
deményezéséért a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatosagnal (a to-
vabbiakban: NAIH);

az adatvédelmi incidensek nyilvantartasaért, a jogszabalyi feltételek fennallasa esetén
a NAIH részére hataridében torténo bejelentéséért, valamint az adatvédelmi incidens-
sel érintettek tajékoztatasaért;

az adatvédelmi feladatok ell4tésa esetén adatvédelmi tanacsadod igénybevételéért vagy
adatvédelmi tisztviseld kijeloléséért, és az adatvédelmi tisztviseld nevének és elérhe-
toségének a NAIH részére torténd bejelentéséért;

amennyiben sziikséges, az adatvédelmi tanacsado vagy az adatvédelmi tisztviseld be-
vonasaért az adatvédelmet érintdé kérdésekbe, dontéshozatali folyamatokba.

20. A 19. pontban foglaltak végrehajtasa érdekében Adatkezeld megteszi a sziikséges
intézkedéseket, e korben feladatai kiilonosen, de nem kizardlagosan:

a)
b)

d)
¢)

8

a sajat belsé utasitasai, szabalyzoi kidolgozasa, illetéleg a napi munkavégzés soran
érvényre juttatja az adatvédelem és a jogszerii adatkezelés kdvetelményeit;
megvizsgalja az Uj adatkezelések és adatkezelésekkel kapcsolatos dontések kovetkez-
tében az érintettek jogaira nézve megjelend kockazatokat, a valoszintisithetden magas
kockazatot jelentd adatkezelésekre vonatkozdan adatvédelmi hatasvizsgalatot folytat
le;

rendszeresen és dokumentalt modon feliilvizsgalja az adatvédelmi hatasvizsgalattal
érintett adatkezelések valtozasait €s megvizsgélja az ismételt vizsgalat lefolytatasanak
sziikségességét;

kozremiikodik a NAIH-val folytatott elozetes konzultacio lefolytatasaban;

teljesiti az érintettek jogainak gyakorlasaval 6sszefliggésben az Adatkezel6hoz érkezd
megkereséseket;

iddszakosan ellenorzi az adatvédelmi és adatbiztonsagi kovetelmények megtartasat;
az adatkezeléssel kapcsolatos el6irdasok megszegésének észlelése esetén haladéktala-
nul intézkedik a jogszer allapot haladéktalan helyreallitasara;



h)

i)
J)

k)

)

21. Az

Y/

kivizsgélja az adatvédelmi incidenseket, vezeti-az adatvédelmi incidens nyilvantartast,
a vizsgalat eredménye alapjan a jogszabalyi feltételek fennallasa esetén bejelenti azt a
NAIH részére, és amennyiben sziikséges, intézkedik az érintettek tajékoztatasara;
vezeti az adatkezelési nyilvantartast;

személyes adatot nem tartalmazd kimutatast vezet az érintettnek a személyes adatai
kezelésével kapcsolatos hozzaférésre, helyesbitésre, torlésre, tiltakozasra, valamint
korlatozasra vonatkozoan benyujtott és elutasitott kérelmérdl, az elutasitas indokairol;
adatvédelmi targyti megkeresés, kérdéskor esetén adatvédelmi tanacsado segitségét és
kozremiikodését veheti igénybe, adatvédelmi tisztvisel6t jelolhet ki

koteles az adatvédelemhez kapcsolodd informatikai adatbiztonsag kritériumainak
biztositasara;

koteles a munkavégzése soran betartani az adatvédelemre vonatkozd jogszabélyokat,
illetdleg érvényre juttatni a jelen szabalyzat rendelkezéseit.

Adatkezel6 valamennyi munkatarsa, alkalmazottja feladatai az adatkezelés sordn:
koteles az altala végzett személyes adatkezelés soran a jelen szabalyzatban foglaltak
szerint eljarni;

amennyiben eljarasa soran a jelen szabalyzatban foglalt eléirasok megsértését észleli,
koteles ezt a munkaltatéjanak azonnal jelezni;

jogosult a munkaltatojdhoz fordulni, ha a személyes adatok kezelésével kapcsolatban
kérdése mertil fel, iranymutatasra, tjékoztatasra vagy véleményre van sziiksége adott
konkrét tiggyel kapcsolatban;

amennyiben tudomast szerez arrdl, hogy az altala kezelt személyes adat hibas, hidnyos,
koteles azt helyeshiteni, kiegésziteni vagy az adat helyesbitését. kiegészitését az adat
rogzitéséért felelds munkatarsnal kezdeményezni, és err6l mindazokat értesiteni,
akiknek az adat tovabbitasra keriilt;

amennyiben adatvédelmi incidenst vagy annak gyanujat észleli koételes azt azonnal
jelezni vezet6jének;

az altala kezelt személyes adatok vonatkozasaban titoktartasra koteles.

5. Az adatkezelés feltételei

22. A tervezett adatkezelést megeldzden fel kell mérni, hogy a tervezett adatkezelésnek mi a
célja. Az Adatkezeld csak és kizarolag olyan adatkezelést végezhet, mely meghatarozott céllal
rendelkezik.

23. A GDPR hatalya ala tartoz6 személyes adatot az Adatkezel6 kizarolag az alabbi esetekben

kezel:
a)
b)
c)
d)

ha az érintett hozzéjarulasat adta az adatainak kezeléséhez, vagy

ha az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy a szerz6dés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez sziikséges, vagy

ha az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges; vagy

ha az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; vagy

ha az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges; vagy



/) ha az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsObbséget
élveznek az Erintett olyan érdekei, alapveti jogai és szabadsagai, amelyek személyes
adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.

24. Amennyiben a tervezett adatkezelés a személyes adatok kiilonleges kategoridjaba tartozo
adatokat is tartalmaz, a 23. pont szerinti jogalapon tul sziikséges a GDPR 9. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott valamely feltétel teljesiilése. Amennyiben az Adatkezelé az
Infotv. hatdlya ala tartozd adatkezelési célt hatiroz meg, az adatkezelésre az Infotv.
rendelkezései az iranyadok.

25. A tervezett adatkezelést megelézden az Adatkezeld koteles meghatarozni a tervezett
adatkezeléshez tartozo jogalapot. Minden adatkezelési cél mellé egy jogalapot kell
meghatdrozni.

26. A tervezett adatkezelést megel6zden fel kell mérni, hogy az adott adatkezeléshez milyen
személyes adatok kezelése sziikséges. Ennek korében figyelembe kell venni az
adattakarékossag elvét.

27. A tervezett adatkezelést megelézoen az Adatkezeld kikérheti adatvédelmi tandcsado
véleményét — vagy amennyiben adatvédelmi tisztvisel6t alkalmaz, az adatvédelmi tisztviseld
allaspontjat — a tervezett adatkezelés feltételeirdl, kiilonosen az adatkezelés céljardl,
jogalapjarol, a kezelt adatok korérél, valamint az adatkezelés megkezdéséhez sziikséges egyéb
feltételekradl (pl. hatdsvizsgdlat, érdekmérlegelés, hozzajaruld nyilatkozat beszerzése, stb.).

28. Az elszamoltathatosag alapelvének megfelelden az Adatkezel6 valamennyi adatkezelését
dokumentalt modon koteles bevezetni, az egyes adatkezelésekhez — sziikséges
dokumentumokat az Adatkezel koteles irasban elokésziteni.

6. A hozzéjaruldson alapul6 adatkezelés feltételei

29. Az Adatkezel6 altal személyes adat az érintett hozzajarulasa alapjan abban az esetben
kezelhet6, ha
a) ahozzajarulas megfeleld tajékoztatason alapul,
b) az adatkezeléshez az érintett onként és — lehetdség szerint — irdsban hozzajarult, vala-
mint
¢) az adatkezelés célja konkrétan meghatarozott.

30. A megfeleld tajékoztatasnak a GDPR 13-14. cikke szerinti adatkezelési tajékoztatod képezi
az alapjat. Az adatkezelési tajékoztatok megtalalhatok az Adatkezel honlapjan, ennek tényére
fel kell hivni az érintett figyelmét a tajékoztatas soran. Emellett az adatkezelési tajékoztatd
mas modon is az érintett rendelkezésére bocsathato (pl. papir alapon, emailben, az adatkezelés
helyszinén kiftiggesztve, elektronikus trlap mellékleteként, stb.). A fentieken tul a
hozzéjarulast megelézéen az adatkezelés tényérol, az adatkezelés céljarol és az adatkezeld
személyérél minden esetben elézetesen tajékoztatni kell az érintettet, tovabba az adatkezelési



tajékoztatot-a fentiek szerint rendelkezésére kell-bocsatani.

31. Ha az adatkezelés hozzéjarulason alapul, az Adatkezelének igazolnia kell, hogy az érintett
személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult. Ennek igazoldsara — kiilongsen — az érintettel az
adatkezeléshez hozz4jaruld nyilatkozatot kell beszerezni. A hozzajarul6 nyilatkozat mintajat
a szabalyzat 1. melléklete tartalmazza, azonban ettdl el lehet térni (pl. webes feliilet
alkalmazasa soran).

32. Nem tekinthetd onkéntesnek a hozzajarulas, igy nem alkalmazhaté jogalapként olyan
adatkezelések soran, ahol az érintett nem rendelkezik valés vagy szabad valasztasi
lehetdséggel, illetve a hozzdjarulas megtagadasa vagy visszavonasa szamara kart okozna.
Nem tekinthetd a hozzdjarulds onkéntesnek akkor sem, ha az érintettnek nincs lehetésége
kiilon-kulon hozzdjarulds adasara, illetve a hozzédjarulds megtagadasara a kiilonbozo
személyes adatkezelési muveletek vagy adatkorok vonatkozasaban.

33. A hozz4jaruld nyilatkozatot az Adatkezel6 azon munkatarsanak kell az érintett6l
beszereznie, amely tevékenységi korében torténik az adatkezelés.

34. A hozz4ajarul6 nyilatkozatokat adatkezelésenként kiilon kell kezelni, tarolni. A hozzajaruld
nyilatkozatok digitalizalt, elektronikus forméban is tarolhatok.

35. A hozzajarul6 nyilatkozatokhoz csak az Adatkezel6 azon alkalmazottjai férhetnek hozza,
amelyek munkakore, feladatellatasa alapjan sziikséges a hozzaférés.

36. Amennyiben az érintett hozzajaruldsan alapulé adatkezelés tobb célbol torténik, az
adatkezelési célokat kiilon kell véalasztani, és az érintett hozzajarulasat minden cél és minden
adatkezelés tekintetében meg kell szerezni.

37. Figyelemmel arra, hogy az ¢érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor
visszavonja, a hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszerii modon kell lehetévé tenni,
mint annak megadasat. A hozzajarulas visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a
visszavonds elotti adatkezelés jogszerliségét. A hozzajarulas megadasa el6tt az érintettet errdl
tajékoztatni kell. A hozzédjarulas visszavonasat kovetben — amennyiben az adatkezelésnek
nincs mas jogalapja — az adatkezelés nem folytathatd tovabb, a kezelt adatokat torélni kell.

7. A szerzOdésen alapuld adatkezelés feltételei

38. Amennyiben az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett
az egyik fél, vagy az a szerzédés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések
megtételé¢hez sziikséges, ennek tényérdl a szerzodéskotési folyamat soran [pl. (kdz)beszerzési
eljaras, szerzddés elokészitése, egyeztetések, ajanlatkérés, stb.] tajékoztatni kell az érintettet.

39. A 38. pont szerinti tajékoztatdsnak a GDPR 13-14. cikke szerinti adatkezelési tajékoztatd
képezi az alapjat. Az adatkezelési tajékoztatok megtalalhatok az Adatkezeld honlapjan, ennek
tényére fel kell hivni az érintett figyelmét a tdjékoztatas soran. Emellett az adatkezelési
taj¢koztatd mas modon is az érintett rendelkezésére bocsathato [pl. papir alapon, emailben, a
(koz)beszerzési eljaras iratai kozott, stb. ].



8. A jogi kotelezettségen alapulo, illetdleg a kdzérdekii vagy az Adatkezeldre
ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges adatkezelés feltételei

40. Amennyiben az adatkezelés az Adatkezelére vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez,
illetdleg az adatkezelés kozérdekii vagy az Adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges, az adatkezelési
tajékoztatoban minden esetben meg kell jelolni az adott adatkezelést vildgosan és
egyértelmiien megalapozo jogszabalyt.

9. A jogos érdeken alapul6 adatkezelés feltételei

41. Amennyiben a tervezett adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja
szerinti jogos érdek, akkor érdekmérlegelési teszt lefolytatasara van sziikség. Ennek keretében
meg kell hatarozni, hogy mi alkotja az Adatkezel6 vagy a harmadik fél jogszerti érdekét, meg
kell vizsgalni, hogy mi alkotja az érintett olyan érdekeit vagy alapvetd jogait és szabadsagait,
amelyek a személyes adatok védelmét teszik sziikségessé. Ezen tényezOk alapjan elézetes
mérlegelést kell végezni, amelynek eredményéhez képest — amennyiben nem egyértelmti —
tovabbi garanciakat kell tarsitani az érintett jogainak védelmében.

42. Az elszamoltathatosag alapelvére tekintettel jogos érdek jogalap esetén személyes adat
csak érdekmérlegelési teszt elvégzését és irasbeli dokumentdlasat kovet6en kezelhetd.
Amennyiben Adatkezel6é nem alkalmaz adatvédelmi tisztvisel6t, az érdekmérlegelési tesztek
elkészitésébe adatvédelmi tanacsadd vonhatd be.

43. Az elvégzett érdekmérlegelési tesztek frasbeli dokumentaciojat az Adatkezeld érzi.

10. Az adatvédelmi kockazatelemzés, az adatvédelmi hatasvizsgalat és az
eldzetes konzultacio

44. Az adatkezelésre vonatkozo dontés, igy kiillonosen az adatok korabbiaktol eltérd kezelését
el6ird eljarasrend, valamint az azt eredményezd eszkoz, nyilvantartas vagy elektronikus
informacios rendszer alkalmazasanak elkészitése soran az Adatkezel6 — adott esetben
adatvédelmi tanacsad6 vagy az adatvédelmi tisztviseld bevonasaval — elézetes adatvédelmi
kockazatelemzést végez, amelyben azonositja az adatkezeléssel érintett személy jogaira nézve
megjelend — jogszabdly altal vagy a NAIH joggyakorlatiban nevesitett — lehetséges
kockézatokat.

45. A kockazatelemzési feladat kapcsan kikérhetd az adatkezelés altal érintett személyek, a
dontés végrehajtasaért felelds szakteriilet, valamint az azzal érintett elektronikus informacios
rendszerek lizemeltetésében részt vevd vagy annak biztonsagaért felel6s személyek
véleménye.

46. Amennyiben a kockazatelemzés a tervezett adatkezelésre nem azonosit varhatoan magas
kockéazatot, vagy megallapithatd, hogy az adatkezelés az adatvédelmi hatasvizsgalat



lefolytatasa aloli mentesitést tartalmazd valamely jogszabalyban meghatarozott kivételi korbe
tartozik, ugy ennek tényét az adatkezelés megkezdésekor Adatkezel§ irasban rogziti.

47. Ha az adatkezelés valamely — kiilonosen 0j technologidkat alkalmazé — tipusa —,
figyelemmel annak jellegére, hatokorére, koriilményére és céljaira, valosziniisithetéen magas
kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, akkor az Adatkezeld
az adatkezelést megel6zden hatasvizsgalatot végez arra vonatkozdéan, hogy a tervezett
adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik.

48. Az adatvédelmi hatasvizsgalat 1ényege az adatkezelés eldzetes kontrollja a kockazatok
feltarasa és a kockdazatok mérséklésére teendo intézkedések értékelése révén. Az adatvédelmi
hatasvizsgalat célja az adatkezelés jellegének feltarasa, sziikségességének és aranyossaganak
vizsgalata, valamint a személyes adatok kezelésébdl eredden a természetes személyek jogait
¢és szabadsagait érintd kockazatok kezelésének elOsegitése e kockazatok értékelésével és
kezeléstikre szolgalé intézkedések meghatarozasaval.

49. A GDPR-ban kifejezésre juttatott kockazatalapu megkozelitéssel Osszhangban nem
mindegyik adatkezelési miivelet esetében kételezd adatvédelmi hatdsvizsgalatot végezni.
Csak akkor van sziikség adatvédelmi hatasvizsgalatra, ha az adatkezelés valdszin(isithetéen
magas kockdzattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsdgaira nézve, illetéleg
kiilonosen amennyiben azt a NAIH éltal kozzétett kotelezd hatasvizsgalati lista tartalmazza.

56. Az adatvédelmi hatasvizsgalatot az adatkezelés megkezdését miegeldzden kell elvégezni.
Amenmnyiben Adatkezeld nem alkalmaz adatvédelmi tisztviseléi, a hatdsvizsgalat
elkészitésébe adatvédelmi tandcsadd vonhatd be. A hatdsvizsgalat elvégzése tekintetében
figyelembe kell venni a NAIH altal kozzétett irdnymutatasokat.

51. Az adatvédelmi hatasvizsgalat soran ki kell térni kiilondsen az alabbi kérdésekre:

a) atervezett adatkezelés leirasa;

b) asziikségesség-aranyossag vizsgélata, az alapelvek teljesiilése;

c) az érintettek jogainak biztositasara szolgalo intézkedések, a jogi megfeleldség vizs-
galata, az alapelveknek valo megfelelés;

d) adatbiztonsagi intézkedések elemzése, tervezett vagy meglévé intézkedések;

e) ajogokat és szabadsagokat érint6 kockéazatok vizsgélata;

J) bekovetkezési valdszinliség és sulyossag vizsgalata, a kockazatok azonositdsa és ér-
tékelése;

g) akockazatok kezelésére iranyulo intézkedések.

52. Az adatvédelmi hatasvizsgalat esetén annak lefolytatasaig az adatkezelésrdl szolo dontés
nem hozhat6 meg ¢és az adatkezelés nem kezdhetd el. Az elvégzett adatvédelmi
hatasvizsgalatok irasbeli dokumentaciojat az Adatkezeld érzi.

53. Az Adatkezeld eldzetes konzultaciot kezdeményez a NAIH-nal, amennyiben azt
jogszabaly kotelezéen eléirja, vagy az adatvédelmi hatdsvizsgélat arra az eredményre jut, hogy
a tervezett adatkezelés jelentette kockazat nem mérsékelhetdé a rendelkezésre 4llo
technolégiak, normativ intézkedések és a végrehajtasi koltségek szempontjabdl ésszerii
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moddon:
11. Az adatkezelési tevékenység nyilvantartasa

54. Az Adatkezel6 az adatkezelései nyilvantartasa céljabol a 2. melléklet szerinti,
adatlapokbol allo adatkezelési nyilvantartast vezet.

55. Az adatkezelési nyilvantartas az alabbiakat tartalmazza:

a) az Adatkezeld nevét, elérhet6ségét, vezetdjének vagy képviseljének és — amennyiben
rendelkezik vele — az adatvédelmi tisztviseldjének a nevét és elérhetdségét;

b) ko6zos adatkezelés esetén ennek a tényét, illetve a kozos adatkezel6re vonatkozo, az a)
alpont szerinti adatokat;

¢) az adatkezelés rovid megnevezEsét;

d) az adatkezelés sorszamat;

e) az adatkezelés céljat;

J) az adatkezelés jogalapjat, az azt biztositd jogszabalyhely megjelolésével, jogi
kotelezettség teljesitése esetén az annak tartalmat pontosan meghatirozo unios vagy
nemzeti jogszabaly helyének megjelolésével,

g) az adatkezeléssel érintett személyes adatok korének ismertetését, kiilon nevesitve a
személyes adatok kiilonleges kategoridinak vagy a Dbiintetdjogi feleldsség
megallapitasara vonatkozd hatarozatokra és a bilincselekményekre vonatkozo
személyes adatok kezelését;

h) az adatkezeléssel feltételezhetden érintett személyek korét;

i) adattovabbitas esetén az adatkezelés lehetséges cimzettjeinek kategdridit, akiknek a

személyes adatokat tovabbitjak; '

J) adatfeldolgozas esetén az igénybe vett adatfeldolgozd nevét, elérhetdségét,
vezetdjének vagy képviseldjének nevét;

k) a harmadik orszagbeli személyek vagy szervezetek, nemzetkozi szervezetek részére
torténd adattovabbitas esetén annak cimzettjét, az érintett adatkort, annak céljat és
jogalapjat;

) az adatkezelés id6tartamat vagy az annak meghatarozasara irainyado szempontokat.

56. Az adatkezelési nyilvantartasba bejegyzett adatok véltozadsa, vagy az adatkezelés
megsziinése esetén az intézményvezetd intézkedik az adatkezelési nyilvantartas adatainak
modositasarol.

57. Az adatkezelési nyilvantartas vezetése ¢s aktualizaldsa az Adatkezel¢ feladata. Az
adatkezelési nyilvantartast elektronikusan is elérhetdvé kell tenni. Az ebbdl eredd feladatokat
az intézményvezeto latja el.

58. Az adatkezelési nyilvantartasban korabban még nem szerepld adatkezelés abban az
esetben kezdheté meg és jegyezhetd be az adatkezelési nyilvantartasba, ha az megfelel a
jogszertiség kovetelményének, és a kapcsolodd érintetti tajékoztatd Adatkezeld 4ltali
jovahagyasa (alairasa) megtortént.

59. Az Adatkezeld adatvédelmi nyilvantartdsaban kordabban még nem szerepld adatkezelés
jogszerliségének vizsgalatat — igy kilondsen az alapelveknek torténd megfelelés és a
kapcsolddo dokumentacid teljessége ellendrzését —, valamint az 0j adatlappal torténd
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kiegészitését Adatkezel6 adatvédelmi tandcsadd vagy — amennyiben alkalmaz — az
adatvédelmi tisztviseld bevondséaval, sziikség esetén az elektronikus informacidbiztonsagért
felelos vagy a vizsgalt adatkezelésben érintett szakteriilet bevonasaval végzi.

12. Az adatfeldolgozora iranyul6 rendelkezések

60. Amennyiben az Adatkezel$ olyan szerzédést kot, amely szerzodés egyes rendelkezései
személyes adatok feldolgozasara is iranyul, a szerzodéskotési folyamat soran figyelemmel kell
lenni a GDPR és az Infotv. adatfeldolgozora iranyuld rendelkezéseire. Egyértelmtien meg kell
hatarozni, hogy az adatfeldolgoz6 milyen adatkezelési miiveletet lat el az Adatkezeld nevében.

61. Az Adatkezel6 a szerzddéses kapcsolataiban kizardlag olyan adatfeldolgozokat vehet
igénybe, akik vagy amelyek megfelelé garancidkat nyuUjtanak az adatkezelés
kovetelményeinek valo megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfeleld
technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

62. Az adatfeldolgozasra vonatkozd szerzodésben rogziteni kell az alabbi — az
adatfeldolgozoéra vonatkozé — kotelezettségeket:

a) az adatfeldolgozo az atvett adatokat, beleértve a személyes adat harmadik orszag vagy
nemzetkozi szervezet szamara tovabbitdsanak esetét is — jogszabalyon alapuld
adatkezelés kivételével — kizarolag az Adatkezel$ irasbeli utasitdsai alapjan, annak
keretei kozott kezeli;

b) az adatfeldolgozo koteles megakadalyozni az adatokhoz torténé jogosulatlan, illetve
jogosultsagot meghaladd mérték(i hozzaférést, amelynek érdekében kotelezettséget
véllal arra, hogy az adattovabbitassal érintett adatok kezelésére feljogositott személyek
— jogszabalyon alapulé megfeleld titoktartasi kotelezettség hianyaban — titoktartasi
kotelezettséget vallalnak;

¢) gondoskodik a jogszabaly altal meghatarozott adatbiztonsagi kovetelményeknek vald
maradéktalan megfelel6ségrol, annak legfontosabb jellemzoir6l tajékoztatja az
Adatkezel6t az adatkezelésre vonatkozd tajékoztatd elkészitése és az adatvédelmi
hatasvizsgalat teljes korii lefolytathatésaga érdekében;

d) az adatfeldolgozo vallalja, hogy az Adatkezeld el6zetes irasbeli hozzéajarulasa nélkiil
nem vesz igénybe tovabbi adatfeldolgozét, a tovabbi adatfeldolgozd igénybevétele
esetén pedig az betartja az Adatkezeld, valamint az adatfeldolgozo kozott 1étrejott
adatfeldolgozoi szerzédésben foglaltakat;

e) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az Adatkezeldt abban, hogy teljesiteni
tudja kotelezettségét az érintett jogainak gyakorlasahoz kapcsolodo kérelmek
megvalaszolasa tekintetében;

/) az adatfeldolgozd koteles segitséget nyuUjtani az Adatkezeld részére az érintett
tajékoztatasra vonatkozd kotelezettségének teljesitése soran, figyelembe véve az
adatkezelés jellegét és az adatfeldolgozo rendelkezésére allo informaciokat;

g) az adatfeldolgozo koteles az adatfeldolgozdi szerzddés teljesitését kovetden — az
Adatkezel6 dontése alapjan — valamennyi, a részére atadott személyes adatot térdlni,
megsemmisiteni vagy azokat visszajuttatni az adatkezeld szerv részére, beleértve az
arrol készitett masolatokat is, kivéve, ha jogszabaly a személyes adatok tovabbi
tarolasat irja eld, vagy azok az alkalmazott technikai megoldasok jellemz6ib6l ered6en
nem tor6lhetok;

h) az adatfeldolgoz6 koteles az Adatkezeld rendelkezésére bocsatani minden olyan
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informéciot, amely az adatfeldolgozoi tevékenységb6l szarmazo kotelezettségek
teljesitésének igazolasahoz sziikséges, tovabba amely lehetdvé teszi és eldsegiti az
Adatkezel6 vagy az altala megbizott mas ellendr altal végzett auditokat, beleértve a
helyszini vizsgalatokat is.

13. K6z0s adatkezelés

63. Az Adatkezel6 a kozos adatkezelés megkezdése eldtt megallapodast kot a kozos
adatkezeldvel, amelyben az adatvédelmi jogszabélyok altal eloirt kotelezettségek teljesitéséért
fennallo, feladataikkal 6sszefiiggd felelosségiik megosztasat meg kell hatarozni, kivéve, ha a
feleldsség megosztasa jogszabalyban rendezett. A megallapodasban nem zarhat6 ki az érintetti
Jogok gyakorlasaval kapcsolatos feladatok valamelyik fél altali teljesitésének kotelezettsége.

64. A kozos adatkezelésre vonatkozo legfontosabb szempontokrol az érintettet tajékoztatni
kell.

14. Mas szerv altali adatigénylés az Adatkezel6 adatallomanyaibol

65. A mas szerv részére torténd adattovabbitas irasbeli kérelem alapjan egyedi adatataddssal,
illetve — torvény ilyen tartalmu rendelkezése vagy erre vonatkozd megéllapodas alapjan —
kozvetlen hozzaférési jogosultsag biztositasaval torténhet.

66. Adatvédelmi szempontbol akkor tekinthetd az adattovabbitas jogszerlinek, ha a személyes
adatot kezel6 szerv vagy személy jogosult annak tovabbitasara, az adattovabbitds cimzettje
(adatkéro) pedig rendelkezik az adat kezeléséhez sziikséges jogalappal vagy az érintett irasos
--avonatkoz) jogszabalyi elvarasoknak megfeleld tartalmi — hozzajarulasaval, és az adatkérés
célja mindezzel Osszhangban van. Az adattovabbitas feltételeinek megléte és a célhoz
kotottség a jogszerliség egylittes kvetelménye.

67. Az Adatkezel6 altal kezelt adatallomanybdl mas szerv altali adatigénylés feltételeinek
meglétét az adatot atadd Adatkezeld minden egyes adattal dsszefiiggésben koteles ellendrizni
igy kiilonosen azt, hogy az igényelt adatokra vonatkozdan adatkezelének mindsiil-e.

68. Az adatigénylés abban az esetben teljesithet6, ha tartalmazza:

a) az adatigénylés céljat, jogalapjat;

b) a kért adatok korének pontos meghatarozasat;

c) az érintett személy azonositasahoz sziikséges adatokat, tobb személyre vonatkozo
adatigénylés esetén az érintettek azonositasahoz sziikséges csoportképz6 ismérveket.

69. A benyujtott adatigénylést szakmai szempontbol az intézményvezetd elbiralja, és az
alapjan dont az adat atadasat érintden. Az intézményvezetd sziikség esetén az adatatadas
jogszerliségével kapcsolatban adatvédelmi tandcsado allasfoglalasat kérheti, illetéleg —
amennyiben Adatkezeld alkalmaz — az adatvédelmi tisztvisel6t bevonja a dontéshozatali
folyamatba.

70. Az Adatkezel6 — torvény eltéré rendelkezése hianyaban — csak olyan személyes adatot
tovabbithat, amely adatok vonatkozasaban az adatok kezeléjének mindsiil.

71. Amennyiben az adatigénylés olyan személyes adatra vonatkozik, amelynek adatkezeldje
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mas szerv az intézményvezetd az adatigénylés elutasitasarol tajékoztatja az adatkérdt, annak
az adatkezeld szervnek a megnevezésével, akit6l a kért adat igényelhetd, amennyiben erre
vonatkoz6 informacioval rendelkezik.

15. Az adattovabbitasi nyilvantartas

72. Az adattovabbitds tényét az Adatkezelonek adattovabbitdsi nyilvantartdsban kell
dokumentalnia.

73. Manualis adatkezelések esetén, valamint olyan elektronikus informécids rendszerek
esetében, ahol a folyamatos és zart rendszerben torténd naplozas nem biztositott, az adatkezel
szervezeti elemnek az 5. melléklet szerinti papir alapi adattovabbitasi nyilvantartas
vezetésérdl kell gondoskodnia. Az adattovabbitasi nyilvantartas tartalmazza:

a) az adattovabbitas céljat;

b) az adattovabbitas jogalapjat;

¢) az adattovabbitas idépontjat;

d) az adattovabbitds cimzettjét, az adatigényl6 szerv vagy személy megnevezését és
azonosito adatait;

e) az adattovabbitassal érintett személy azonositasahoz sziikséges adatokat;

/) atovabbitott adatfajtdk megnevezését;

g) a megkeresés azonositd adatait (iktatdszam);

h) az adattovabbitast végzd személy nevét, beosztasat, alairasat.

74. Amennyiben olyan adat tovabbitasara keriil sor, amellyel kapcsolatban a GDPR vagy az
Infotv. altal érintetti jogként biztositott adatkezelési korlatozas van érvényben, ezen
adatkczelési korlatozast szerepeltetni kell az adattovabbitasi nyilvantartasban.

16. A személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére
torténd tovabbitasanak szabalyai

75. A személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd
tovabbitasa (a tovabbiakban egylitt: nemzetk6zi adattovabbitds) iranti megkeresés
teljesitésekor meg kell vizsgalni a GDPR-ban vagy az Infotv.-ben meghatarozott feltételek
meglétét.

76. A nemzetko6zi adattovabbitast az 5. melléklet szerinti adattovéabbitasi nyilvantartasban kell
dokumentalni azzal, hogy az ,,adattovabbitas idépontja” rovatban az idépont mellett az ,,NK”
roviditést kell feltiintetni.
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HEFEJEZET

TAJEKOZTATAS, AZ ADATKEZELESSEL ERINTETT SZEMELY
JOGAINAK ERVENYESITESEVEL OSSZEFUGGO FELADATOK

17. Az adatkezelési tajékoztatd

77. Az Adatkezeld koteles az érintett eldzetes tdjékoztatidsa érdekében érintetti adatkezelési
tajékoztatdt késziteni, ennek soran az adatkezelésrol az érintett részére a személyes adatok
kezelésére vonatkozo, - adatkezelési rezsimtdl fiiggden — a GDPR 13. és a 14. cikkben,
illetdleg az Infotv-ben emlitett valamennyi informaciot tomor, atlathato, kozérthetd és
konnyen hozzaférhetd formaban, vildagosan és kozérthetben megfogalmazva nyujtani,
kiilonosen a gyermekeknek cimzett barmely informacid esetében. Az érintett elGzetes
tajékoztatdsa torténhet frasban és szdban. Amennyiben lehet6ség van ra, az érintettet
elsdsorban irdsban kell tajékoztatni.

78. Az adatkezelési tajékoztatot az adatkezelés megkezdését megeldzden Adatkezeld késziti
el sziikség esetén adatvédelmi tandcsadd vagy — amennyiben alkalmaz — az adatvédelmi
tisztviseld kozremiikodésével. Az egyes tdjékoztatoknak tartalmaznia kell — adatkezelési
rezsimtél fliggden — a GDPR 13. és a 14. cikkben, illetéleg az Infotv-ben rogzitett
kovetelményeket. Emellett a tajékoztatok elokészitése soran figyelemmel kell lenni a 29. cikk
szerinti adatvédelmi munkacsoport irdanymutatas az (EU) 2016/679 , rendelet szerinti
atlathatoségrdi szold rendelkezéseire. Az adatkezelési tajékoztatot az intézményvezet6 hagyja
jova.

79. Az adatkezelési tajékoztatot az Adatkezeld honlapjan az érintett szamara kénnyen elérhetd
modon hozzaférhetévé kell tenni, tovabba az egyes tdjékoztatokat — az adott adatkezelés
céljatol, targyatol figgden — lehetdség szerint mas mddon is az érintett rendelkezésére kell
bocsatani (pl. emailben, helyben kifliggesztve, belsé intranetes portalon, belsé levelezésben,
stb.).

80. Az adatkezelési tdjékoztatonak az érintett rendelkezésre bocsatasi ideje: ha az érintettre
vonatkoz6 személyes adatokat az érintettdl gytjtik, a személyes adatok megszerzésének
idépontjaban torténik.

81. Az adatkezelési tajékoztatonak az érintett rendelkezésre bocsatasi ideje, ha a személyes
adatokat nem az érintettdl szerezték meg:
a) a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes
adatok megszerzésétdl szamitott észszerl hataridon, de legkésdbb egy honapon beliil;
b) ha a személyes adatokat az érintettel valo kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb
az érintettel valo elsé kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy
¢) ha varhatéan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok els6
alkalommal val6 kozlésekor.

82. Az adatkezelési tajékoztatok irasbeli dokumentumat az intézményvezet$ Orzi.
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18. Az érintetti jogok biztositdsa

83. Az Adatkezel6 az érintetteket — jogalaptdl fliggben — az adatkezelés soran megilletd, alabbi
jogosultsagokat koteles biztositani. Az érintett:

a) jogosult arra, hogy az adatkezeléssel dsszefiiggd tényekrol az adatkezelés megkezdését
megel6zden tajékoztatast kapjon (eldzetes tajékozodashoz vald jog),

b) hozzaférést kérhet a ra vonatkozoan kezelt adatokhoz,

¢) apontatlan személyes adatok helyesbitését kérheti,

d) akezelt adatok torlését kérheti,

e) az adathordozhatdsag jogéval élhet,

/) kérheti az adatkezelés korlatozasat,

g) tiltakozhat az adatkezelés ellen,

h) visszavonhatja a korabban megadott hozzajarulasat az adatkezeléshez,

i) sérelmesnek vélt adatkezelés esetén feligyeleti hatosaghoz, birdsaghoz fordulhat.

84. Az érintetti jogosultsagok tartalmat és részletes szabalyait — adatkezelési rezsimtol
figgben — a GDPR III. fejezete, illetve az Infotv. II/A. fejezete tartalmazza.

85. Az érintetteket megilletd jogosultsagokra fel kell hivni az érintettek figyelmét az egyes
adatkezelési tajékoztatokban.

86. Az érintettet megillet jogok gyakorlasanak biztositasara — az adatkezelésre vonatkozo
elo7etes altalanos tajékozddashoz vald jog kivételével — az érintettek adatainak védelmét
szolgald adatbizionsagi kovetelményeket szem el6tt tartva, csak az érintetti kérelmezd
megfelel6 azonositasa, illetve a kérelme tartalmanak hitelességét biztositdo kovetelmények
fennallasa esetén van lehetdség.

87. A kérelem benyujtasat és dokumentalt érkeztetését (iktatasat) kovetéen az Adatkezeld
intézményvezetdje az adatkezeléssel érintett munkatarsa bevonasaval haladéktalanul koteles
megvizsgalni a kérelmet az alabbiak szerint:

a) az arra jogosult (azonosithatd) érintett nyujtotta-e¢ be a kérelmet,

b) akérelem melyik érintetti jog gyakorlasara vonatkozik,

¢) a kérelemben foglaltak teljesitésére vonatkozé intézkedés megtételére az Adatkezeld
jogszabdly szerint kotelezett-e.

88. Az adatkezeléssel érintett munkatars a benyujtott kérelem alapjan gondoskodik az érintett
irasbeli tajékoztatasanak elkészitésérol, a GDPR 15-22. cikkében, valamint az Infotv. 17-20.
§-aban meghatarozott jogok érvényesitése érdekében sziikséges intézkedések megtételérol, a
dontések elokészitésérdl, melyeket az intézményvezet6 kiadmanyoz.

89. Az érintett jogainak érvényesithetdségével kapcesolatos tajékoztatast, dontést indokolatlan
késedelem nélkiil, de a GDPR hatélya ala tartozo adatkezelések esetében legfeljebb egy
hénapon beliil — amely hatarid6 a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat figyelembe
véve tovabbi két honappal meghosszabbithatd —, az Infotv. hatalya ala tartozo adatkezelések
esetében legfeljebb 25 napon beliil kell megkiildeni az érintett részére.

90. Az érintett részére nyuUjtandd barmely értesitést, tajékoztatast és dontést konnyen
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hozzéaférhetd és-olvashatd formaban, lényegre t616, vilagos és kozérthetden megfogalmazott
tartalommal kell teljesiteni. Az Adatkezel6 az informéaciot irdsban, elektronikus Uton, illetve
az érintett kérelmére szoban is megadhatja, amennyiben az érintett személyazonossaga
igazolt.

91. Az érintett hozzaférési joganak gyakorldsa soran a t4jékoztatast és az adatrdl kért elsé
masolatot dijmenetesen kell biztositani, kivéve, ha az érintett kérelme — annak ismétl6do
jellege vagy jogszabélyban, illetve a NAIH joggyakorlata értelmében — tulzd. Ez esetben —
eltérd jogszabalyi rendelkezés hidnyaban — az adatkezel6 szerv jogosult észszer(i mértéki dijat
felszamitani.

92. A kérelemben foglalt intézkedés részletes indokoléssal tagadhatdo meg, megjelolve a
megtagadasra okot ado torvényi rendelkezést, a birdsagi jogorvoslat és a NAIH-hoz fordulas
lehet6ségét.

93. Az intézményvezetd gondoskodik a valdésagnak nem megfelelé személyes adat
helyesbitésérdl, illetdleg a személyes adat zarolasarol, megjelolésérdl és torlésérol.

94. Az intézményvezetd megteszi a szlikséges intézkedéseket annak érdekében, hogy a
személyes adat helyesbitésérdl, zarolasardl, megjelolésérdl és a torlésér6l az érintett €s
mindazok tajékoztatast kapjanak, akiknek az adatot tovabbitottak, kivéve, ha a tajékoztatds
elmaradésa az adatkezelés céljara tekintettel az érintett jogos érdekeit nem sérti.

95. Az Adatkezel6 évente, a targyév végét kovetd januar 31-ig jelentést, statisztikai

adatszolgaltatast készit a targyévben eléforduld kérelmekrdl és cimzetti értesitésekrdl. A
jelentés tartalmazza a kérelmek szamat érintetti jogonkénti bontasban, és az intézkedéseket.

IV. FEJEZET
ADATBIZTONSAG, ELJARAS ADATVEDELMI INCIDENS ESETEN

19. Az adatbiztonsag altalanos szabalyai

96. Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilonosen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadd
hozzaférhetetlenné valas ellen.

97. Az Adatkezel6 minden tdle telhetét koteles megtenni annak érdekében, hogy mind a
manualisan kezelt, mind az elektronikus adathordozokon rogzitett és feldolgozott személyes
adatok védelme biztositva legyen.

98. A nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében megfeleld
technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok kézvetleniil ne

legyenek 6sszekapcsolhatok €s az érintetthez rendelhetok.

99. Az adatbiztonsag megtervezésekor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika
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mindenkori fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani,
amely a személyes adatok magasabb szintii védelmét biztositja, kivéve, ha az ardnytalan
nehézséget jelentene az Adatkezeldnek.

100. Mind a papiralapu, mind az elektronikus adathordozdk esetében biztositani kell az
illetéktelen hozzaférés megakadalyozasat.

101. Mind a papiralapd, mind az elektronikus adathordozokon tarolt személyes adatok esetén
biztositani kell a szakszer(i mentés, archivalas, tlizvédelem, vizkar elleni védelem és a
hozzatérés elleni védelem feltételeit.

20. Eljaras adatvédelmi incidens esetén

102. Az Adatkezeld 4ltal kezelt személyes adatok:

a) jogosulatlan vagy véletlen kozlésének;
b) azilyen adatokhoz valé jogosulatlan vagy véletlen hozzaférésnek (titoksértés);
c¢) jogosulatlan vagy véletlen modositasanak (sértetlenségi incidens);
d) véletlen vagy jogosulatlan elvesztésének vagy megsemmisitésének (hozzaférhet6ségi
incidens),
mint adatvédelmi incidensnek a bekovetkezésér6l annak észlelését kovetden, indokolatlan
késedelem nélkiil értesiteni kell az intézményvezet6t.

103. A 102. pont szerinti értesitésnek az alabbiakra kell kiterjednie:
a) a bekovetkezett incidens jellege;
b) az incidenssel valoszinisithetéen érintett személyek kore;
¢) a valoszintsithetden érintett adatok kategoriai, nagysagrendje;
d) a megtett halaszthatatlan intézkedések.

104. Az intézményvezetd vagy az altala kijelolt személy az értesitést kovetden azonnal
tajékozodik az eset lényeges koriilményeir6l, és — amennyiben alkalmaz, az adatvédelmi
tisztvisel® vagy adatvédelmi tanacsado bevonasaval — a karenyhitési intézkedések megtétele
mellett értékeli annak az érintettek jogaira nézve gyakorolt hatisanak sulyossagat.

105. Az intézményvezetd vagy az altala kijelolt személy — amennyiben Adatkezeld alkalmaz,
az adatvédelmi tisztvisel6 vagy adatvédelmi tandcsadd bevonasaval — vizsgalatot folytatnak
le és azonositjak, hogy az adatvédelmi incidens valdsziniisitheten jar-e az érintettre nézve
fizikai, vagyoni, vagy nem vagyoni karral, tovabba megallapitjak, hogy az adatvédelmi
incidens - a jogszabalyban rogzitett vagy a NAIH joggyakorlata éltal kialakitott jellemzok
alapjan - valészintsithetéen

a) magas kockazattal jar-e a természetes személyek jogaira nézve,

b) kockazattal jar-e a természetes személyek jogaira nézve, vagy

¢) nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira nézve.
A vizsgalat minta dokumentumat a 3. melléklet tartalmazza.

106. A 105. pont szerinti vizsgalatba informatikai szakteriilet, tovabba az egyéb,
szakértelemmel rendelkez6 szakteriilet is bevonhato.
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107 A 105, pont—szerinti—vizsgalati —dokumentum——alapulvételével —Adatkezeld
intézményvezetdje — amennyiben alkalmaz, az adatvédelmi tisztviseld vagy adatvédelmi
tanacsado bevonasaval — egy jelentést készit, amely tartalmazza:

a) a bekovetkezett incidens jellegét;

b) az incidenssel valosziniisithetden érintett személyek korét;

¢) avaloszintsithetden érintett adatok kategdriait, nagysagrend;jét;

d) a megtett halaszthatatlan intézkedéseket;

e) amennyiben a feltételek fenndllnak, javaslatot a NAIH részére torténd bejelentésre,
illetéleg az érintettek tajékoztatasara.

108. A 105. és a 107. pont szerinti dokumentumok ismeretében az adatvédelmi incidens
NAIH-nak torténd bejelentésérdl az intézményvezetd dont. A bejelentést legkésébb a
tudomasra jutdstol szamitott 72 6ran beliil meg kell tenni.

109. Az intézményvezetd dontése alapjan az Adatkezel6 a NAIH-nak az e célbdl
rendszeresitett elektronikus feliileten keresztil vagy a Kkitoltétt formanyomtatvany
bekiildésével tesz bejelentést. A bejelentést az intézményvezetd vagy az altala kijelslt személy
késziti el6. Az intézményvezetd az adatvédelmi incidens NAIH részére torténd bejelentése
esetén a bejelentés masolati példanyat és az adatvédelmi incidens kivizsgalasarol késziilt
jelentés jovahagyott példanyat tajékoztatas céljabdl megkiildi az incidenssel érintett
szakteriiletnek.

110. Amennyiben 72 6ran beliil nem lehet teljeskoriien megallapitani az adatvédelmi incidens
terjedclinét, vagy kivizsgaldsa soran nem lehetett megallapitani az adatvédelmi incidens
bekdvetkezésének valamennyi lényeges koriilményét, Ggy az Adatkezelé a bejelentést a
rendelkezésre allo adatok alapjan teszi meg (Un. szakaszos bejelentés). A hidnyzé adatok
megallapitasat kovetden intézkedni kell a bejelentés kiegészitésére vagy visszavondsara.

111. Amennyiben Adatkezel6 megallapitja, hogy az incidens valdszintsithetéen magas
kockézattal jar a természetes személyek jogaira nézve, akkor intézkedik az érintetteknek az
adatvédelmi incidensrdl torténd tajékoztatasardl. A tdjékoztatist az intézményvezetd
kiadmanyozza.

112. Amennyiben az érintett tdjékoztatasara észszeri modon nincs lehet6ség, ugy az
intézményvezetd az adatvédelmi incidens fobb jellemzbire vonatkozo értesités soron kiviili
kozzétételét kezdeményezi az Adatkezel6 honlapjan.

113. Az Adatkezel6 a bekovetkezett adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast vezet, amely
tartalmazza

a) az adatvédelmi incidensrdl készilt jelentés szamat vagy keltét;

b) azincidens bekovetkezésének helyét és idejét;

¢) az érintett személyes adatok korét;

d) az incidenssel érintettek kategoridit és hozzavet6leges szamukat;

e) az incidens hatasait, kovetkezményeit, valamint az orvoslasukra tett intézkedéseket;

/) abejelentés idépontjat - amennyiben az adatvédelmi incidenst a NAIH részére beje-

lentették;
g) az érintettek tajékoztatasanak sziikségességét.

114. Az adatvédelmi incidens nyilvantartas mintajat a 4. melléklet tartalmazza.
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- V. FEJEZET
ELLENORZES, OKTATAS

21. Rendszeres adatvédelmi ellendrzés

115. A jelen szabalyzatban meghatarozottaknak valo megfelelést rendszeresen ellenérizni
sziikséges és az ellendrzés eredményérél az intézményvezetot tajékoztatni kell.

116. Az ellendrzéseket az intézményvezetonek feladata megszervezni és megtartani,
amennyiben Adatkezel6 alkalmaz, adatvédelmi tisztvisel$ vagy adatvédelmi tandcsado és az
elektronikus informacié biztonsagi felelds bevonasaval.

117. Az ellenérzés eredményérdl az ellenérzott alkalmazottak, partnerek felé visszajelzést kell
adni, az esetlegesen sziikséges javito intézkedések meghatarozasaval egyetemben.

118. Az atfogo, az Adatkezeld teljes szervezetére kiterjed6 ellenérzéseket legalabb 3 évente
kell elvégezni.

119. A fentieken tdl az intézményvezet6 soron kiviili ellen6rzést is elrendelhet.
120. Az adatvédelmi ellendrzések eredményét rendszeresen éssze kell hasonlitani a korabbi
ellenérzések zredméunyeivel, annak érdekében, hogy a jellemzd tendencidk azonosithatok

legyenek, és negativ trend esetén minél kordbban meg lehessen tenni a megfeleld
intézkedéseket.

22. Az adatvédelmi tudatossag fejlesztése

121. Az Adatkezeld adatvédelmi elvardsait és az azoknak valé megfelelést személyes
részvétellel zajlo képzéseken, illetve e-learning formajaban oktatni sziikséges az Adatkezeld
adatkezelésben részt vev valamennyi alkalmazottja és a partnerei szamara.

122. A képzésben a jelen intézkedésben foglaltakon til az adatvédelem elméleti és gyakorlati
ismereteire is ki kell térni.
VI. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

0O Gop
\¢

123. Jelen szabalyzat 2026. év 05.hdnap12. napjan [ép hatalyba.

o / 9 S

Monor, 2026.05.h6 12. nap Vradns e
Ivany?Margit ~ 77

intéz&ényvez’e’,{f{i_ A
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e e A —
Hozz4jarulas — MINTA

GDPR hatdlya ald tartozo adatkezelés esetén

Az adatkezelési tdajékoztatoé azonosithatésdgara vonatkozo informdcio: pl. iktatészam, vagy
ddtum, vagy megnevezés, stb.

Alulirott,

Név:

gyermek esetén sziildi feliigyeleti jogot gyakorld sziilo(k) neve:
Sziiletési helye és ideje:

Lakcime:

Az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramléasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésér6l (éltalanos
adatvédelmi rendelet, GDPR) 6. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan [kiilonleges személyes
adatok esetén tovabba a GDPR 9. cikk (2) bekezdés a) pontja alapjan] — a GDPR 7. cikke
figyelembevételével — akaratomnak onkéntes, konkrét, megfelelé tijékoztatason alapulo
~ €5 egyértelmii  kinyilvanitasaval, jelen hozzijarulé nyilatkozat alairasaval
hozzajarulasomat [kiilonleges személyes adatok esetén kifejezett hozzajarulasomat]
adom, hogy a

név: Monori Gondozasi Kézpont
székhely: 2200 Monor, D6zsa Gyorgy ut 1.
telefonszam: (+36)-20-29-94-326

email cim: gondozasikozpont@monor.hu
képviseli: Ivanyi Margit intézményvezetd

mint Adatkezel6 az alabbi személyes adataimat kezelje az alabbi célokra, az alabbi
adatkezelési miiveletek soran:

a hozzdjarulas tényét kérjiik egy ,, X jellel sziveskedjen jelolni a ,, hozzdjdrulds ™ rovatban

(Tudomasul veszem, hogy a hianyos, ellentmondasos vagy értelmezhetetlen jel6lést az
Adatkezelének a hozzajarulas megtagadasaként kell értelmeznie.)

hozzajarulas adatkezelés célja adatkezelési mivelet kezelt személyes
adatok kore
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A GDPR 7. cikk (3) bekezdése értelmében az érintett jogosult arra, hogy a hozzajdrulasat

barmikor visszavonja. A hozzajarulas visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapulo, a
visszavonas elotti adatkezelés jogszerliségét. A hozzajarulas visszavonasara lehetéség van
szoban, irasban és elektronikusan is.

Adatkezel6 a személyes adatokat a mindenkori jogszabalyi eldirasok és szervezeti szabalyok
szerint, a lehetd legnagyobb gondossaggal, az adatbiztonsag elvét szem elétt tartva kezeli.

Az adatkezeléssel kapcsolatos, a GDPR 13. cikk szerinti informaciokat az Adatkezelési
Tajékoztato tartalmazza, amely Adatkezel6nél megtalalhato.

Tudomasul veszem, hogy az informacids tarsadalommal Osszefiiggd szolgaltatasok
igénybevétele tigyében a 16. életévét be nem toltott gyermek esetén, a gyermekek személyes
adatainak kezelése csak akkor és olyan mértékben jogszer(i, ha a hozzajarulast a gyermek
feletti sziil6i feltigyeletet gyakorld adta meg, illetve engedélyezte.

A jelen nyilatkozatban foglaltakat megértettem, tudomasul vettem és alairdsommal
hitelesitem.

Monor,

....................................................................

{¢“rintett alairasa)

22



2‘ mel’/)’l*’ot

T CIve

Adatkezelési nyilvantartas minta
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Feljegyzés az adatvédelmi incidensrol

1. Az adatvédelmi incidenssel érintett adatkezel6 adatai:
név: Monori Gondozasi Kézpont
székhely: 2200 Monor, D6zsa Gyorgy ut 1.
telefonszam: (+36)-20-29-94-326
email cim: gondozasikozpont@monor.hu
képviseli: Ivanyi Margit intézményvezetd

Adatkezeld incidenssel érintett szervezeti eleme:

2. Részt vesz-e az adatkezelon Kkiviil mas is az adatvédelmi incidenssel érintett
szolgaltatasban/adatkezelésben (van-e kiilsds szerv, szerzédéses partner, egyéb), ha igen,
annak megnevezése:

3. Az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos idépontok:
Kezdao id6pont:

Zar6 idépont:

Az adatvédelmi incidens tovabbra is fennall:

Az incidensrdl vald tudomasszerzés idépontja:

Az incidens észlelésének modja:

Ha van adatfeldolgozo, az altala tortént értesités idépontja:
A késedelmes tajékoztatas indokai (ha volt késedelem):

Egyéb megjegyzések az incidens idépontjat illetden:

4. Az adatvédelmi incidens adatai (kérem, hizza ald a megfeleld vdlaszt, amennyiben
sziikséges fejtse ki a részleteket):

4.1. Az incidens leirdsa, a torténeti tényallas (mi tortént?) — ezt a részt kérem hosszan fejise
kil

4.2. Az adatvédelmi incidens jellege (kérem, hiizza ald a megfelel§ vdlaszt, amennyiben
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sziikséges fejtse ki arészieteket):
—eszkoz elvesztése vagy ellopasa
— informatikai rendszer feltorése (hackelés)
— papiralapu dokumentum nem megfeleld modon torténé megsemmisitése

— papiralapt dokumentum elvesztése, ellopasa vagy olyan helyen hagydsa, amely nem
mindsiil biztonsdgosnak

—rosszindulat szamitdgépes programok (pl. zsaroléprogram)

— elektronikus hulladék (a személyes adatok rajta maradnak az elavult eszkézon)

— személyes adatok téves cimzett részére torténd kiildése akar emailen, akar papiralapon
—levél, irat elvesztése vagy jogosulatlan felnyitasa

— adathalészat

— személyes adatok nagy nyilvanossag el6tti jogellenes kozzététele

—személyes adatok jogosulatlan szobeli kozlése

SRR s ot 8R4 554 S5 .05 583 H RN S8 60 5 i s e e cea o e S owans ShesFsvones

5. Az adatvédelmi incidens okai (kérem, hizza ala a megfelelé vdlaszt, amennyiben
sziikséges fejtse ki a részleteket):

— szervezeten beliili, rosszhiszemiinek nem minésiild cselekmény (belsé szabélyzat
megsértése altal)

— szervezeten beliili, rosszhiszem cselekmény

— kiils6, rosszhiszemiinek nem minésiil6 cselekmény

— kiilsd, rosszhiszemii cselekmény

BTN s caninissosssism s 595500 6RO 5900 VAR 4554085 5 5005 i e o 4 A R SRS R BRSBTS
6. Az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok kore

6.1. Személyes adatok (kérem, hiizza ald a megfeleld valaszt, és fejtse ki a részleteket):

— személyazonossaghoz kapcsolodo adatok éspedig: ...................

— elérhetdségi adatok, éspedig: ...................

—azonosito adatok, éspedig: .....................

— személyi szam

25



“hivatalos okmanyok, éspedig:

— helymeghatarozo6 adatok
— gazdasagi, pénziigyi adatok, éspedig: .....................

— biintetett el6élettel, blincselekményekkel vagy biintetéssel, intézkedéssel kapcsolatos
adatok

— kiilonleges adatok, éspedig: ........cooevviiiiiiiiiiiiiii
6.2. Kiilonleges adatok

— faji  eredetre, nemzetiséghez tartozdsra  vonatkozd  adatok,  éspedig:

— politikai véleményre vonatkozo adatok, éspedig: ..........ccooviviiiiiiiiiiin...

— valldsi vagy mas vildgnézeti meggydzodésre vonatkozo adatok, éspedig:

.....................................

— érdek-képviseleti szervezeti tagsagra vonatkozd adatok, éspedig:

— szexualis életre vonatkozo adatok, éspedig: ........coviiiiiiiiiiiiiin..
— egészségligyi adatok, éspedig: ...

— genetikai adatok, éspedig: .........cooiiiiiiiii

— biometrikus adatok, éspedig: ............ocoiiiiiiiiiiii

— még nem ismert

—egyéb kiilonleges
AAALOK: L.ttt ettt ettt et et e ettt eteeteeteenae s

6.3. Egyéb, a fentiekben nem felsorolt személyes adatok:

...............................................................................................................

6.4. Az  adatvédelmi incidenssel  érintett  személyes  adatok  becsiilt

7. Az érintettek kore

7.1. Az érintettek jellege (kérem, hiizza ala a megfeleld vdlaszt, amennyiben sziikséges fejise
ki a részleteket):

— alkalmazottak

— felhasznalok
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—ligyfelek (jelenlegi és potencialis)

— szerzOdéses partnerek

— kiskortak

— kiszolgaltatott személyek

— hatéségi eljaras vagy intézkedés ala vont, vagy azok altal érintett személyek

— még nem ismert

RZY D ittt ettt h e te e teerbeete e et eteerteeateeteennesneeneas
7.2. Az adatvédelmi incidenssel érintettek becsiilt
SZAIMIAL weeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeaeniraaaeeeees

8. Az incidens el6tt alkalmazott intézkedések leirdasa (pl. tiizfal, virusellenérzés,
adatszivargas elleni védelmi rendszer)

.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................

9. Kovetkezmények

9.1. Bizalmas jelleg sériilése:

(bizalmassag. az elektronikus informdcios rendszer azon tulajdonsdga, hogy a benne tdrolt
adatot, informaciot csak az arra jogosultak és csak a jogosultsdguk szintje szerint ismerhetik
meg, haszndlhatjak fel, illetve rendelkezhetnek a felhaszndldsdrdl)

(kérem, huzza ald a megfeleld valaszt, amennyiben sziikséges fejtse ki a részleteket)

— Szélesebb korti hozzaférés, mint ami sziikséges, vagy amihez az érintett hozzajarult
— Az adat 6sszekapcsolhatova valt az érintett egyéb adataval

— Az adatot mds célokbol torténd, tisztességtelen modon torténd kezelése lehetséges

- Olyan személy is hozzafér(het) az adatokhoz, aki egyébként nem lenne jogosult arra

—REYED! ittt et e b eheeta e b ehs e besarseate e bt et e enneesaeseteentenns

9.2. Integritas sérelme/sérthetetlenség:
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—(sértetlenség—az adat tulajdonsdga, —amely—arra vonatkozik, hogy az adar tartalma és—

tulajdonsdagai az elvarttal megegyeznek, ideértve a bizonyossdgot abban, hogy az az elvdrt
Jorrasbdl  szarmazik  (hitelesség) és a szdrmazds ellendrizhetdségét, bizonyossdagdt
(letagadhatatlansagat) is, illetve az elektronikus informdcios rendszer elemeinek azon
tulajdonsagat, amely arra vonatkozik, hogy az elektronikus informdcios rendszer eleme
rendeltetésének megfeleléen haszndlhatd)

(kérem, hizza ala a megfeleld vdlaszt, amennyiben sziikséges fejtse ki a részleteket)

— Az adat modosithatdva valt vagy fennall az esélye, hogy modositottak

- Egyértelmt, hogy az adatot mddositottak az incidenst kdvetden

EEYEDI ettt ettt ettt eateas et et et eneerteeeteenean

9.3. Rendelkezésre allas sériilése:

(rendelkezésre dllds: annak biztositdsa, hogy az elektronikus informdcids rendszerek az arra
Jjogosult személy szamdra elérhetbek és az abban kezelt adatok felhaszndlhatéak legyenek)

(kérem, hiizza ald a megfeleld valaszt, amennyiben sziikséges fejtse ki a részleteket)
— Az érintettek szamara torténd szolgaltatasnyujtas képességének modosulasa

- Az incidens kovetkeztében nem elérhetdek az adatok az Adatkezeld szamara

9.4. Az érintetteket ért fizikai, anyagi vagy nem vagyoni karok, vagy egyéb jelentds
kovetkezmények:

.............................................................................................................

9.5. Az incidens valdszintsithetd hatasai az érintettekre: (kérem, hiizza ald a megfeleld
vdlaszt, amennyiben sziikséges fejtse ki a részleteket)

— személyes adatok feletti rendelkezés elvesztése
— érintett jogainak korlatozasa

— hatranyos megktlonboztetés

— személyazonossag-lopas

— személyazonossaggal valo visszaélés

— pénziigyi veszteség

— alnevesités engedély nélkiili feloldasa

— johirnév sérelme
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sériilése
REYCD ettt e ea e erb et ebeets et e e te e et e e eteenaeas

9.6. A valdszintsithet6 kovetkezmények stlyossaga: (kérem, hizza ald a megfeleld vdlaszt,
amennyiben sziikséges fejtse ki a részleteket)

— elhanyagolhat6

— korlatozott

— jelentds

— maximalis

10. Az incidenst kovetéen eddig megtett halaszthatatlan védelmi intézkedések leirdsa:

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

............................................................................................................

...............................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................
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